
Scouts Hoeilaart
Handleiding

Groepsadministratie

Stamhoofd

Onze scouts werkt bij inschrijvingen voor kamp en het scoutsjaar met
stamhoofd. Wil je een kind of jezelf inschrijven voor kamp of het
scoutsjaar dat moet je dit doen via onze stamhoofd pagina. Dat kan hier: 
https://scouts-gidsen-de-korrelaar-hoeilaart.stamhoofd.be/

Daar kan je een account maken en dan kan je je inschrijven voor het
scoutsjaar en kampen. In stamhoofd moet je ook alle info invullen voor
de individuele steekkaart. Als je een account hebt op stamhoofd dan
houdt dit account alle info bij doorheen de jaren en hoef je die
individuele steekkaart enkel aanpassen wanneer nodig.

Gebruiken we voor inschrijvingen

Groepsadministratie

Groepsadministratie is een tool van Scouts & Gidsen Vlaanderen.
Iedereen kan op dat platform een account aanmaken. Als ouder moet je
hier een account aanmaken zodat je het rijksregisternummer van je kind
en jezelf kan ingeven. Als dat in orde is kan je je fiscaal attest via
belcotax-on-web verkrijgen. 

Om rijksregisternummer in te geven zodat je
fiscaal attest via belcotax-on-web kan krijgen.

https://scouts-gidsen-de-korrelaar-hoeilaart.stamhoofd.be/


Stap 1:
Ga naar Groepsadmin website

Stap 2:
Indien u al een login heeft, log in en ga naar Stap 5, anders: klik op
‘Registreren’.

Fiscale attesten
Voor alle kinderen onder 14 jaar kan je een fiscaal attest
verkrijgen. Dat kan op papier, dan kan je dat vragen aan
de groepsleiding. Vanaf 2025 kan dat ook via belcotax-
on-web. Daarvoor moet je je rijksregister invullen op
groepsadmin. Hieronder een stappenplan hoe dat moet.

https://groepsadmin.scoutsengidsenvlaanderen.be/groepsadmin


Stap 3: 
Vul uw gegevens in. Bij deze eerste stap geef je het lidnummer in (dat
krijg je per mail in het begin van het scoutsjaar of op het papiertje dat je
kreeg aan het begin van het scoutsjaar, vind je het niet dank kan je het
vragen aan de groepsleiding via mail). Bij de tweede stap kan je een
gebruikersnaam en een wachtwoord kiezen; Let op, deze
gebruikersnaam kan niet meer veranderd worden, het wachtwoord wel.
Als alle gegevens ingevuld zijn druk je op ‘Scouts en Gidsen Vlaanderen-
login aanmaken’. Het e-mailadres dat u heeft opgegeven zal trouwens
gebruikt worden om alle info omtrent de Groepsadministratie naar te
verzenden. Indien u dit later wenst te wijzigen, dan kan je dat
veranderen eenmaal je bent ingelogd.



Stap 4: 
Er wordt nu een e-mail verstuurd naar het opgegeven e-mailadres en
van daaruit kan u inloggen in de Groepsadministratie.

Dan kan je je rijksregisternummer van je kind en jezelf invullen.

Stap 5: 
Eens je ingelogd bent in de Groepsadministratie kan je gegevens
beginnen aanpassen naar wens. Dit doe je door op de tegel ‘mijn
gegevens’ te klikken.

Stap 6: 
zie volgende pagina

 



Stap 6: 
In de groepsadministratie kan je heel wat info invullen. Aangezien jullie
via stamhoofd al zijn ingeschreven hebben we deze info al en zal een
deel al ingevuld zijn. 

Het enige wat je in de groepsadministratie moet aanpassen zijn vier
zaken namelijk:

Deze zijn NODIG om een fiscaal attest te kunnen krijgen. 

1. Het rijksregister nummer van het lid zelf moet hier ingevuld worden.
Dit moet zonder leestekens of in formaat: xx.xx.xx-xxx.xx, anders werkt
de validatie niet. 

2. Leden met een zware handicap kunnen tot 21j i.p.v. tot 14j gebruik
maken van een fiscaal attest. Meer uitleg vind je op de website van
Scouts & Gidsen Vlaanderen en bij de overheid. 

3. Hier duiden de ouders aan bij wie het lid fiscaal ten laste is. Dat kan
ofwel bij 1 ouder zijn, ofwel bij 2 ouders onder fiscaal co-ouderschap
(50%-50%). In dat laatste geval worden beide ouders aangevinkt. 

4. Ook de ouder(s) bij wie het lid fiscaal ten laste is moeten hun
rijksregister nummer invullen, anders krijgen



Wat met privacy? 
Je rijksregisternummer is gevoelige informatie. Niemand
van de groepsleiding of van de leiding kan je
rijksregisternummer zien. Wij zien enkel of het ingevuld
werd of niet.

Nog vragen?
Lukt het niet of heb je een vraag twijfel dan niet om een
mailtje te sturen naar de groepsleiding. Dat kan naar: 
vvksmdekorrelaar@hotmail.com

Wat nu?
Vanaf je rijksregisternummer ingevuld is dan gaat de
groepsleiding aan de slag. Wij houden bij wie er was op
weekends en kampen. Dan geven wij die info aan
belcotax en automatisch zou je via belcotax fiscale
attesten ontvangen. 


